Anexa 3

Ghid de redactare a Tezei de Doctorat,

L. Dimensiunile tezei de doctorat, paginare, modul de legare a documentului imprimat

* Tezele de doctorat prezentate la scolile doctorale din cadrul Facultitii de Istorie si Filosofie
vor avea dimensiuni de circa 250 de pagini text, la care se adaugi bibliografia si anexele ca
parte a aparatului critic al tezei, a cdte 2500 de semne pe pagina (inclusiv spatiile), redactate
de reguld in formatul Times New Roman, 12. Controlul dimensiunii minime se va face pe
baza documentului electronic (pdf) al tezei, predat pe un CD-ROM Consiliului Scolii
Doctorale, odatd cu teza imprimaté, in vederea sustinerii.

* Teza de doctorat va avea paginile numerotate, incepind cu prima pagind de text propriu-zis
(adicd fird pagina de gardd) si pand la sférsitul materialului imprimat.

* Tezele de doctorat se vor imprima numai pe fafa unei pagini de format A 4, nu si pe verso.

* Exemplarele depuse la Consiliul $colii Doctorale in vederea sustinerii publice, vor fi legate
in coperti cartonate. Exemplarele predate membrilor Comisiei de sustinere se pot lega si cu
spirald.

I1. Pagina de titlu (Pagina de gardi) a tezei de doctorat
* Pe pagina de gardd a tezei se vor regési, in principiu, urmitoarele elemente:

- numele institufiei (universitate, facultate) la care este inmatriculat doctorandul,
precum si numele gcolii doctorale (optional). In cazul unui doctorat in cotuteld, se vor trece
numele ambelor institutii

- tipul doctoratului gi/sau domeniul tezei (de ex.: ,doctorat stiinfific in domeniul
Istorie”

- numele §i prenumele autorului
- titlul tezei
- gradul universitar, urmat de numele i prenumele conducitorului de doctorat

- dacd teza este In regim de cotuteld, pagina de gardd poate fi completatd cu alte
informatii cerute de universitatea partenerd prin regulamentele sale.

II1. Cuprinsul tezei (Sumar, Tabla de materii)

Cuprinsul tezei se va plasa, de reguld, la Inceputul acesteia, dupi pagina de titlu. Lista,
anexelor se va regési intotdeauna la sférgitul Cuprinsului.

IV. Redactarea tezei-criterii generale



* se recomandd utilizarea fontului Times New Roman, corp de literd 12. Poate fi admis un alt
‘font, cu conditia ca fontul, oricare ar fi acesta, sd fie in mod constant acelagi, in textul tezei si
la anexe

* nu se admit teze de doctorat redactate fird semne diacritice

* este obligatorie spafierea textului la 1,5 rdnduri, cu exceptia citatelor, care vor fi supuse
unor reguli precise: daci citatul este mai lung de trei rdnduri, va fi paginat intr-un paragraf
separat de restul tezei, sun form# de block-text, cu caracter de o dimensiune mai mici decét
restul tezei (astfel, dacd teza este scrisd cu caractere corp 12, citatele din block-text vor fi
scrise cu corp de 11 sau de 10)

V. Surse i bibliografie

La sférsit, teza va avea In mod obligatoriu o Bibliografie finali, care va include toate sursele
citate in text, precum si alte surse
Sursele vor fi dupd cum urmeazi:

* surse primare sau sursele de primd ménd (documente de arhiva, editii de texte etc.)
la care se face referire in tezd

* surse secundare: surse bibliografice suplimentare utilizate.

VI. Anexe

Dintre documentele utilizate in cercetarea efectuatd pentru elaborarea tezei (documente
originale, inverviuri, protocolul unei anchete, ilustratii), unele se pot prezenta in Anexele
lucrdrii. Lista cu Anexele va fi pus3 la ssftrsitul Cuprinsului.

VII. Indice (Index)
Daci s-a relizat un indice general sau indice tematic (indice de nume propri etc.), acesta va fi
generat in mod automat la tehnoredactarea documentului.

VIIL Traduceri in textul tezei

Dacd traducerile apartin autorului, acest lucru se va preciza in paranteze drepte, dupi citatul
tradus, sau In nota de referintd a acestuia sub forma [tr.n.]. Dacd existi traduceri publicate,
vor fi utilizate acestea, cu mentionarea edifiei in care sunt cuprinse. Neutilizarea lor si
traducerea de cétre doctorand a unor texte trebuie justificatd in tezi (de exemplu, se poate
argumenta cd traducerea existentd nu este fidel3 etc.)

Traducerea sau péstrarea in original a citatelor utilizate in lucrarea de doctorat, se va decide
in functie de subiectul cercetdrii, cu acordul conducitorului de doctorat.

MODALITATI DE CITARE

fn redactarea tezei se va utiliza una din cele dousi metode de referentiere critici
prezentate mai jos. Principiul general al redactirii referintelor este cel al ,,consecventei
interne”: se va respecta un singur stil, un singur format, un sisngur sistem pentru intreg
documentul.

L Sistemul NOTE — BIBLIOGRAFIE (,,metoda zonelor”, sistem folosit in special
in gtiintele umaniste).



Notele se vor redacta cu font Times New Roman, corp de 10 (sau 11). Regula este ca
notele si aibd indicii de mérime inferiori cu una sau doud unitafi fatd de mérimea literei cu
care este redactat textul propriu-zis. ‘

Notele se plaseaza la subsolul paginii sau la sférsitul fiecdrui capitol. Se recomanda
folosirea sistemului de note de subsol, care pot fi consultate pe parcursul lecturii cu o mai
mare usurin{d. Notele se numeroteazd automat, cu cifre arabe, cu incepere de la nota 1, la
fiecare nou capitol al tezei.

Pot fi omise din notele de subsol numele colectiei, numérul din cadrul colectiei si
numele traducitorului, dacd nu sunt relevante pentru cercetarea propriu-zisd, cu conditia s
fie mentionate in Bibliografie.

I.a. PRIMA CITARE

* Volume stiingifice, monografii.

Citarea se va face In urmétoarea ordine:

Prenume Nume, Titlul §i subtitiul volumului (cu caractere italice), locul publicérii,
editura, <<colectia>> (in ghilimele), anul publicdrii (urmat, facultativ, de anul primei editii,
trecut in paranteze drepte), numérul volumului, p./pp. (numérul paginii din care provine
citatul, precedat de p., in cazul unei singure pagini, sau de pp., in cazul unui citat care se
intinde pe mai multe pagini).

* Studii/Capitole in volume colective, acte de colocvii etc.

Prenume Nume, <<Titlul studiului>> (in ghilimele, fara italic, cu exceptia cazului in
care titlul prezintd el insusi caractere italice), In Prenumele §i numele coordonatorilor (sous la
direction de), Titlul volumului (cu italice), locul publicdrii, editura, <<colectia>> (in
ghilimele), numarul din colectie (optional), anul publicérii, p./pp. (numérul paginii din care
provine citatul, precedat de p., in cazul unei singure pagini, sau de pp., in cazul unui citat care
se intinde pe mai multe pagini).

¢ Articole din periodice

Prenume Nume, <<Titlul articolului>> (in ghilimele), in (optional) Titlul revistei (in
italice), nr. sau no. (numdirul revistei), luna si anul aparitiei numérului, pp. (paginile de
inceput si de sfarsit ale articolului, precedate de p., In cazul unei singure pagini, sau de pp., in
cazul mai multor pagini).

* Documente electronice

Daci existd mai multe versiuni electronice, se va indica versiunea consultatd (e.g.
Kindle).

Pentru cirtiel consultate online se indicd URL-ul; data consultdrii textului online se
indica doar la solicitarea editorului sau a coordonatorului, dacd textul citat nu este paginat, se
indic4 titlul sectiunii, numérul sau nuleme capitolului etc.

Lb. CITARI ULTERIOARE ALE UNUI DOCUMENT

» Citdri succesive ale aceluiagi document:

Ibid. (sau Ibidem) — reia referinta completd din ota anterioars.

Ibid. (sau Ibidem), p. 80 — face referire la 0 anumitd paginatie din referinta din nota
anterioard.

Ibid. (sau Ibidem), pp. 80-81 — face referire la mai multe pagini din referinta din nota
anterioard.



* Dacd nota face referire la un document deja citat, dar ale cérui referinte nu preced
imediat nota noud, se va folosi op.cit. In cazul unui titlu mai lung, tilul poate fi redus
la primele doud elemente urmate, eventual, de puncte de suspensie.

BIBLIOGRAFIA - MOD DE PREZENTARE

Prezentarea Bibliografiei variaza in functie de discipline, continutul trebuie s3 fie ins3
coerent, omogen si lizibil. Fiecare element trebuie sd fie delimitat cu precizie de urmétorul
element :

Prezentare generald

Prezentarea referintelor variaza in functie de tipurile de documente utilizate in
lucrarea de doctorat (documente imprimate sau electronice — CD-Romuri, baze de date,
adrese internet).

Bibliografia lucrarii poate fi impértits in:

* Sursele (sau Bibliografia) primare sau sursele de primad ména (corpusul de texte,
arhive etc.) la care se face referire in tezd (in cazul unei teze de doctorat in domeniul Istorie,
Bibliografia primard poate include, dupd prezentarea corpusului d etexte propriu-zis,
bibliografia criticd axatd pe autorul/autorii studiat/studiati.

* Sursele (sau Bibliografia) secundare: surse bibliografice suplimentare enumerate
in Bibliografie. Aceastd a doua listd poate fi sau nu organizatd pe domenii tematice, Ordinea
prezentdrii este urmétoarea:

- o primd sectiune dedicatd Volumelor si studiilor stiintifice/critice (dupi caz, mai

intdi monografiile §i volumulu stiintifice, apoi studiile si articolele de revistd)

- 0 a doua secfiune intitulatd Dicfionare (aceasta poate cuprinde §i alte opere de

referintd)

- 0 a treia secfiune, optionald, cu Alte lucrdri consultate, incluzdnd documente

nefncadrate in celelalte sectiuni i, in final,

- Webografia, care va contine documentele electronice sau adresele Web consultate.

* Enumerarea referintelor

Enumerarea referintelor se va face in ordinea alfabeticd a numelui autorilor sau a
Initialei primului cuvént din titlu, atunci cand publicatia este anonim4 sau are mai mult de trei
autori. Dacd se mentioneazd mai multe scrieri care au acelasi autor, ordinea lor in interiorul
»sublistei” autorului respectiv va fi alfabeticd, dupd initiala primului cuvént al titlului sau
cronologicd, dupd anul aparitiei scrierii respective. Teza va folosi nsd, in mod constant, un
singur criteriu de ordonare.

ee¢ Volume stiintifice, monografii

Citarea se face in urmatoarea ordine:

- un singur autor: '

NUME, Prenume, Titlul volumului (cu italice), editia (optional), locul publicirii,
editura, <<colectia>> (cu ghilimele), anul publicirii (eventual, In paranteze drepte, anul
primei editii), p. (numdrul de pagini, urmat de p.).



e« Studii/capitole in volume colective

NUME, Prenume, <<Titlul studiului>> (cu ghilimele, f&r4 italic cu exceptia cazului in
care titlul prezintd el fnsusi caractere italic), in Titlul volumului (cu italice), locul publicarii,
editura, <<colectia>> (cu ghilimele), numérul din colectie (optional), pp. (paginile de inceput
si de sférsit ale articolului, precedate de pp.)

see Articole de revisti

NUME, Prenume, <<Titlul articolului>> (cu ghilimele, fir4 italice cu exceptia cazului
in care titlul prezintd el Insusi caractere in italice), in (optional) Titlul revistei (in italice, se
vor evita titlurile prescurtate), nr. ( numérul revistei), luna si anul aparitiei numarului, pp.
(paginile de Tnceput si de sférsit ale articolului, precedate de p., in cazul unei singure pagini,
sau de pp., in cazul mai multor pagini).

eee Documente electronice

In general, adresa electronicd inlocuieste informatiile cu privire la locul si numele
editurii. In cazul unui mesaj electronic (e-mail, mesaj pe forum), se vor indica: Autorul,
subiectul mesajului, tipul suportului in paranteze drepte: [on line], ziua, luna li anul
mesajului, URL-ul site-ului, urmat de data consultarii (consultat la...)

Pentru detalii suplimentare, recomanddm consultarea urmatoarelor site-uri:
www.sup.adc.education.fr/bib/acti/these/guidoct.rtf

http://aejcpp.free.fr/regles_typo.htm#l 2
http://pages.usherbrooke.ca/clioweb/hstl25/regles_nbphtml#abreger

: Director
Scola Doctorald Studii de Populatie si Istoria Minoritatilor

Conf. unjv. dr. Ion Cérja




